
I

-  Thông báo cho CBVC, SV 

các hoạt động do nhà trường 

tổ chức

- Bản thông báo

-  Lập bản điểm danh - Bản điểm danh

-  Thông báo cho CBVC, SV 

các hoạt động do nhà trường 

tổ chức

- Bản thông báo

-  Lập bản điểm danh - Bản điểm danh

Thông báo cho chi đoàn,chi 

hội cử SV tham gia
- Bản thông báo

MỤC TIÊU

THỜI 

GIAN 

THỰC 

HIỆN 

(tháng, 

GIÁ TRỊ CẦN 

ĐẠT
MINH CHỨNG DỰ KIẾN

2

Tuyên truyền 

về Cộng đồng 

kinh tế 

ASEAN 

(AEC)

Tham gia đầy đủ các 

nội dung do nhà 

trường tổ chức

30/5/2016

1

CÔNG TÁC GIÁO DỤC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG VÀ HỌC SINH - SINH VIÊN

Tuyên truyền 

về đại hội 

Đảng toàn 

quốc năm 

2016

Tham gia đầy đủ các 

nội dung do nhà 

trường tổ chức

Trưởng khoa 

(Thầy Thịnh), 

thầy Thiêm 

(Bí thư CB)

11/2015-

3/2016

1/2016 , 

5/2016
3

Triển khai các 

hoạt động dịch 

vụ hỗ trợ sinh 

viên

Tham gia CLB "Sinh 

viên trải nghiệm" 

của trường 1 tuần 

sinh hoạt 1 lần

MỤC TIÊU CHẤT LƯỢNG

VÀ KẾ HOẠCH THỰC HIỆN MỤC TIÊU CHẤT LƯỢNG NĂM HỌC 2015-2016

Chủ đề năm học: “Hội nhập Quốc tế”

NGƯỜI 

THỰC 

HIỆN

STT

PhóTrưởng 

khoa phụ 

trách QLSV 

(Thầy Danh )

Bí thư đoàn 

khoa (Thầy 

Trọn)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc

Tp, Hồ Chí Minh ngày 24 tháng 09 năm 2015

Thư ký khoa 

(Cô Hương )

Trưởng Khoa 

(Thầy Thịnh)

Thư ký khoa 

(Cô Hương )

CHỈ ĐẠOKẾ HOẠCH THỰC HIỆN

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM KỸ THUẬT 

KHOA CƠ KHÍ CHẾ TẠO MÁY



MỤC TIÊU

THỜI 

GIAN 

THỰC 

HIỆN 

(tháng, 

GIÁ TRỊ CẦN 

ĐẠT
MINH CHỨNG DỰ KIẾN

NGƯỜI 

THỰC 

HIỆN

STT CHỈ ĐẠOKẾ HOẠCH THỰC HIỆN

Thông báo cho chi đoàn,chi 

hội cử SV tham gia 
- Danh sách SV tham gia

4

Bồi dưỡng kỹ 

năng mềm, 

báo cáo 

chuyên đề cho 

sinh viên

Lập kế hoạch, gởi thư mời 

báo cáo viên, thông báo triển 

khai.

-Tổ chức thực hiện.

- Báo cáo kết quả phân tích

PhóTrưởng 

khoa phụ 

trách QLSV.

Thầy Danh

Trưởng 

&Phó các bộ 

môn 

31-10-2015

30-11-2015

31-12-2015

31-03-2016

30-04-2016

Kế hoạch tổ chức báo cáo chuyên đề cho SV

-Biên Bản tổ chức.

Báo cáo, phân tích kết quả thực hiện

5

Phối hợp lập 

kế hoạch tổ 

chức hoạt 

động học thuật 

qua cuộc thi 

sáng tạo trẻ, 

lái xe sinh thái 

với các sở 

GD&ĐT, các 

trường THPT

Cử đầy đủ CB tham gia theo 

yêu cầu của nhà trường

PhóTrưởng 

khoa phụ 

trách NCKH 

(Thầy Vũ )

CB được cử 

tham gia
HKI,HKII - Danh sách CB tham gia

-  Lập kế hoạch tổ chức hoạt 

động
- Kế hoạch tổ chức hoạt động.

Trưởng các 

Bộ môn & 

các Tư vấn 

viên học tập.

Tiếp tục đảm 

bảo tỷ lệ có 

việc làm cao 

cho sinh viên 

tốt nghiệp

Tham gia theo kế 

hoạch của trường

1/2016 , 

5/2016
3

Triển khai các 

hoạt động dịch 

vụ hỗ trợ sinh 

viên
Đoàn Khoa tổ chức 

1 CLB kỹ năng mềm 

cho SV  

Phó khoa phụ 

trách đào tạo 

(Thầy Hùng)

PhóTrưởng 

khoa phụ 

trách QLSV 

(Thầy Danh )

Bí thư đoàn 

khoa (Thầy 

Trọn)

6

5 lần/ Học kỳ



MỤC TIÊU

THỜI 

GIAN 

THỰC 

HIỆN 

(tháng, 

GIÁ TRỊ CẦN 

ĐẠT
MINH CHỨNG DỰ KIẾN

NGƯỜI 

THỰC 

HIỆN

STT CHỈ ĐẠOKẾ HOẠCH THỰC HIỆN

-  Triển khai thực hiện - Biên bản thực hiện

-  Báo cáo, phân tích kết quả 

thực hiện
- Báo cáo, rút kinh nghiệm việc thực hiện.

- Kế hoạch tổ chức họp mặt cựu sinh viên.

- Hình ảnh buổi họp mặt cựu sinh viên.

 Tổ chức họp mặt cựu sinh 

viên
31/10/2015 - Biên bản rút kinh nghiệm tổ chức.

II

-Bộ môn đề nghị - Biên bản họp bộ môn 

-BCN Khoa lập bản đề xuất - Bản đề xuất của khoa

-  Lập kế hoạch 
- Bản “Kế hoạch” của Khoa, các Bộ môn & 

toàn thể cá nhân GV, CBVC.

-  Triển khai thực hiện 31/1/16
- Bản “Đánh giá” của tập thể Khoa, các Bộ môn 

và cá nhân GV, CBVC.

-  Báo cáo phân tích kết quả 

thực hiện
30/6/16

11/2015 

4/2016

Trưởng các 

Bộ môn & 

các Tư vấn 

viên học tập.

31/10/15

Tiếp tục đảm 

bảo tỷ lệ có 

việc làm cao 

cho sinh viên 

tốt nghiệp

Thầy Phụng , 

Thầy Tạ 

Đức, Thầy 

Đãi , Thầy 

Thọ, Cô 

Hồng Nga 

Trưởng khoa 

(Thầy Thịnh)

Trưởng các 

Bộ môn
30/9/15

Trưởng khoa 

(Thầy Thịnh)  
Toàn Khoa

Triển khai 

đánh giá năng 

lực thực hiện 

của CBVC 

theo KPIs. 

2

Trưởng khoa, 

PhóTrưởng 

khoa phụ 

trách đào tạo 

,QLSV (Thầy 

Hùng, Thầy 

Danh )

Mỗi ngành có 1 hoạt 

động/ Học kỳ

Phó khoa phụ 

trách đào tạo 

(Thầy Hùng)

 Lập cơ sở dữ liệu & kế 

hoạch tổ chức họp mặt 

6

7

Tăng cường 

công tác cựu 

sinh viên 

Có Báo cáo tổng hợp 

kết quả công tác cựu 

sinh viên

100% cá nhân trong 

Khoa thực hiện

CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ VÀ QUẢN LÝ

1

Hoàn thiện cơ 

cấu tổ chức 

của đơn vị

Đề xuất bổ nhiệm 

trưởng các PTN của 

khoa, tuyển dụng 

nhân sự cho các BM



MỤC TIÊU

THỜI 

GIAN 

THỰC 

HIỆN 

(tháng, 

GIÁ TRỊ CẦN 

ĐẠT
MINH CHỨNG DỰ KIẾN

NGƯỜI 

THỰC 

HIỆN

STT CHỈ ĐẠOKẾ HOẠCH THỰC HIỆN

3

Thực hiện 

nghiêm túc qui 

chế giảng dạy 

của Nhà 

trường

GV lên lớp đúng giờ và 

không bỏ lớp

Trưởng khoa

(Thầy Thịnh)
Toàn thể GV

Từ 9/2015 

đến 6/2016
- Báo cáo của Thanh tra 

III

-  Hoàn thành bản báo cáo tự 

đánh giá SAR và thu thập 

minh chứng

31/10/15 - Bản báo cáo SAR

-  Chuẩn bị và thực hiện đánh 

giá ngoài thử nghiệm
30/11/15 - Hồ sơ minh chứng

-  Tiến hành kiểm định AUN 31/3/16 - Biên bản kiểm định

2

Đánh giá

trường theo

tiêu chuẩn của

Bộ GD&ĐT 

Triển khai theo kế hoạch của 

trường 

Trưởng khoa

(Thầy Thịnh)
Các bộ môn 12/9/15 - Hồ sơ minh chứng

Thu thập minh

chứng liên quan theo

yêu cầu của nhà

trường

Nhóm thực 

hiện kiểm 

định AUN

CÔNG TÁC ĐẢM BẢO CHẤT LƯỢNG

Phó khoa phụ 

trách đào tạo 

(Thầy Hùng)

100% GV tham gia,

Không có GV vi

phạm hơn 2 lần

trong một học kỳ

1

Đánh giá

ngoài CTĐT

ngành Công

nghệ Kỹ thuật

Cơ điện tử

theo chuẩn

AUN-QA

Hoàn thành bản báo

cáo tự đánh giá SAR

Hoàn thành việc thu

thập minh chứng



MỤC TIÊU

THỜI 

GIAN 

THỰC 

HIỆN 

(tháng, 

GIÁ TRỊ CẦN 

ĐẠT
MINH CHỨNG DỰ KIẾN

NGƯỜI 

THỰC 

HIỆN

STT CHỈ ĐẠOKẾ HOẠCH THỰC HIỆN

3

Sơ kết, kiểm 

tra, hướng dẫn, 

hiệu chỉnh, bổ 

sung việc thực 

hiện ½ chặng 

đường của 

KHCL 2013-

2018

 Tổng kết KHCL 2011-2015, 

xây dựng KHCL 2016-2020, 

tầm nhìn 2030.

-triên khai thực hiện.

Theo kế hoạch của phòng 

Đào tạo

Trưởng khoa

(Thầy Thịnh)
Toàn thể GV 31/10/15 - Báo cáo tổng kết

4

Hiệu chỉnh và 

hoàn thiện các 

qui trình quản 

lý đào tạo theo 

CDIO 

 Xây dựng kế hoạch.

-Triển khai thực hiện.

- Đề xuất các qui trình quản 

lý gửi phòng Đào tạo

Trưởng khoa 

(Thầy Thịnh)

Phó khoa 

phụ trách đào 

tạo, Trưởng  

các bộ môn 

31-10-2015

28-02-2016

31-05-2016

 Bản kế hoạch

-đề xuất của các bộ môn

-đề xuất các quy trình của khoa

5

Tiếp tục đánh 

gía các mức độ 

phù hợp với 

CDIO của việc 

triển khai các 

chương trình 

đào tạo hiện 

hành theo 12 t/ 

chhuẩn của 

CDIO.

 Lập kế hoạch.

Tổ chức đánh giá 

Báo cáo phân tích kết quả 

thực hiện.

-Theo kế hoạch của phòng 

Đào tạo

Trưởng khoa

(Thầy Thịnh)

Phó khoa 

phụ trách đào 

tạo, Trưởng  

các Bộ môn

31-10-2015.

31-01-2016
- Báo cáo đánh giá

Lập bản đề xuất hiệu

chỉnh và hoàn thiện

các quy trình quản lý

đào tạo theo CDIO

Báo cáo tổng hợp

Hoàn thành báo cáo 

đánh giá mức độ phù 

hợp với CDIO của 

việc triển khai các 

chương trình đào tạo 

hiện hành của khoa 

theo 12 t/ chuẩn của 

CDIO.



MỤC TIÊU

THỜI 

GIAN 

THỰC 

HIỆN 

(tháng, 

GIÁ TRỊ CẦN 

ĐẠT
MINH CHỨNG DỰ KIẾN

NGƯỜI 

THỰC 

HIỆN

STT CHỈ ĐẠOKẾ HOẠCH THỰC HIỆN

6

Tăng cường

CNTT áp dụng

trong quản lý

đào tạo.

-  Triển khai các phần mềm 

hỗ trợ thực hiện báo nghỉ, 

báo bù; đổi phòng; trợ lý 

giảng dạy.

Phó khoa phụ 

trách đào tạo 

(Thầy Hùng)

Toàn thể GV
1/2016 & 

01/06/2016
- Báo cáo tổng kết tình hình thực hiện

7

Triển khai lấy

ý kiến và xử lý

phản hồi của

sinh viên về

chất lượng

giảng dạy

-  Phân tích kết quả thống kê, 

phân tích nguyên nhân, đưa 

ra các giải pháp cải tiến chất 

lượng giảng dạy.

Trưởng khoa

(Thầy Thịnh)
Toàn thể GV

31-01-2016

30-06-2016
- Báo cáo tổng kết  

8

Nâng cao chất 

lượng giảng 

dạy thông qua 

hoạt động dự 

giờ

100% bộ 

môn 

tham gia

 Trưởng các BM lập kế 

hoạch dự giờ.

- triển khai kế hoạch dự giờ.

-BCN khoa tổ chức dự giờ 

đột xuất.

Phó khoa phụ 

trách đào tạo 

(Thầy Hùng)

Trưởng các 

Bộ môn

30-09-2015.

28-02-2016

Từ 10-12-

2015& từ 3-5-

2016

Kế hoạch giờ của các BM.

-Phiếu dự giờ của các giảng viên

Báo cáo tổng kết công tác dự giờ của các

BM &  của khoa

-  Lập kế hoạch bồi dưỡng 

nâng cao trình độ chuyên 

môn & tiếng Anh (cả năm)

Trưởng khoa 

(Thầy Thịnh)

Trưởng các 

Bộ môn
30/9/15

- Kế hoạch bồi dưỡng nâng cao trình độ 

chuyên môn & tiếng Anh của các BM.

-  Triển khai kế hoạch bồi 

dưỡng

Trưởng khoa 

(Thầy Thịnh)

Từ 10-2015 

đến 7-2016

- Báo cáo tổng kết  tình hình thực hiện kế 

hoạch bồi dưỡng của các các bộ môn

100% GV tham gia

9

Giảng viên trẻ 

tham gia nâng 

cao trình độ 

tiếng Anh, cập 

nhật kiến thức 

và nâng cao 

tay nghề

80% giảng viên trẻ 

tham gia

Hoàn thành báo cáo

tổng kết đúng hạn



MỤC TIÊU

THỜI 

GIAN 

THỰC 

HIỆN 

(tháng, 

GIÁ TRỊ CẦN 

ĐẠT
MINH CHỨNG DỰ KIẾN

NGƯỜI 

THỰC 

HIỆN

STT CHỈ ĐẠOKẾ HOẠCH THỰC HIỆN

-  Báo cáo tổng kết tình hình 

thực hiện kế hoạch bồi 

dưỡng

IV

-   Kế hoạch Giảng dạy môn 

học bằng tiếng Anh
30/9/15 - Bản kế hoạch thực hiện.

-   Triển khai thực hiện 30/9/15 - Danh sách các môn và giảng viên tham gia

-   Báo cáo phân tích kết quả 

thực hiện
30/6/16

- Danh sách các môn chuyên ngành có giáo 

trình chính bằng tiếng Anh

- Báo cáo phân tích

2

Gắn kết CTĐT 

với doanh 

nghiệp / Mỗi 

ngành mở 

được ít nhất 1 

lớp học phần 

có sự tham gia 

của doanh 

nghiệp 

 Lập kế hoạch.

Tổ chức thực hiện.

Báo cáo phân tích kết quả 

thực hiện

Trưởng các

bộ môn

31-1/2015    

30-5/2016

Kế hoạch tham quan thực tế của 3 Bộ môn.

Biên bản xác nhận tham quam thực tế

CÔNG TÁC ĐÀO TẠO

1 Các bộ môn

9

Giảng viên trẻ 

tham gia nâng 

cao trình độ 

tiếng Anh, cập 

nhật kiến thức 

và nâng cao 

tay nghề

80% giảng viên trẻ 

tham gia

- Có ít nhất 4 môn 

học đăng ký giảng 

dạy bằng tiếng Anh

- 10% các môn 

chuyên ngành có 

giáo trình chính 

bằng tiếng Anh

 Tổ chức cho SV và 

GV đi thực tế các 

doanh nghiệp (01 

lần/Học kỳ)

Mời doanh nghiệp 

tham gia vào hướng 

dẫn, phản biện, hội 

đồng bảo vệ Đồ án 

TN các ngành (mỗi 

ngành ít nhất 01 

người /1 đợt bảo vệ 

Giảng dạy 

môn chuyên 

ngành bằng 

tiếng Anh 

(song ngữ) cho 

SV năm thứ 3 

và 4

- Giảng dạy bằng 

slide tiếng Anh 

(100% các lớp chất 

lượng cao, 50% các 



MỤC TIÊU

THỜI 

GIAN 

THỰC 

HIỆN 

(tháng, 

GIÁ TRỊ CẦN 

ĐẠT
MINH CHỨNG DỰ KIẾN

NGƯỜI 

THỰC 

HIỆN

STT CHỈ ĐẠOKẾ HOẠCH THỰC HIỆN

Lập kế hoạch thực hiện 
Phó khoa phụ 

trách Đào tạo
Trưởng các 30/9/15 - Bản kế hoạch thực hiện.

Tiến hành thực hiện (Thầy Hùng) Bộ môn 30/9/15
- Danh sách các môn và giảng viên tham 

gia

Báo cáo phân tích kết quả 

thực hiện
30/6/16 - Báo cáo phân tích

-  Bộ môn tổ chức họp chủ 

đề  “Hoàn thiện phương 

pháp kiểm tra đánh giá”

31/10/15 - Kế hoạch tổ chức họp , biên bản họp

-  Triển khai thực hiện 31/1/16

-  Báo cáo kết quả thực hiện 

& rút kinh nghiệm
31/5/16 - Đề thi minh chứng

- Báo cáo kết quả, rút kinh nghiệm.

-  Lập kế hoạch mở ngành 30/9/15 - Bản kế hoạch

-  Họp HĐKH Khoa 31/10/15 - Biên bản họp

-  Trình đề án thông qua 

HĐKH trường
- Đề án thông qua HĐKH trường.

V

3

Tăng cường 

học online và 

mobile 

learning

100% số môn học lý 

thuyết được giảng 

dạy online:

90% môn học lý 

thuyết đạt cấp độ 1; 

10% môn học lý 

thuyết đạt cấp độ 2 

và 3

5

Đề xuất mở 

ngành đào tạo 

mới

3 ngành mới
Trưởng khoa 

(Thầy Thịnh)

4

Tiếp tục hoàn 

thiện phương 

pháp kiểm tra 

đánh giá

100% bộ môn tham  

gia

Trưởng các 

Bộ môn

CÔNG TÁC NGHIÊN CỨU KHOA HỌC VÀ QUAN HỆ QUỐC TẾ

Trưởng khoa 

(Thầy Thịnh)

Các nhóm 

được phân 

công



MỤC TIÊU

THỜI 

GIAN 

THỰC 

HIỆN 

(tháng, 

GIÁ TRỊ CẦN 

ĐẠT
MINH CHỨNG DỰ KIẾN

NGƯỜI 

THỰC 

HIỆN

STT CHỈ ĐẠOKẾ HOẠCH THỰC HIỆN

-  Thống kê dữ liệu số lượng 

đề tài NCKH & lập kế hoạch 
31/10/15

- Danh sách đề tài NCKH được xét duyệt 

và nghiệm thu

-  Triển khai thực hiện đề tài 30/6/16 -  Báo cáo tổng kết & đánh giá

-  Lập báo cáo tổng kết & 

đánh giá tình hình thực hiện

- Danh sách cán bộ có bài báo tham gia hội 

nghị

- Danh sách cán bộ tham gia hội nghị

-Lập kế hoạch tổ chức 30/9/15 - Bản kế hoạch

-Triển khai thực hiện
-   9/2015, 

4/2016
- Danh sách tham dư , hình ảnh cuộc thi

- Tổng kết & đánh giá tình 

hình thực hiện.

-   10/2015, 

5/2016
- Bản tổng kết.

VI

Tham gia theo phân 

công của trường

1

Tăng số lượng 

đề tài NCKH 

của GV & SV  

80% GV trẻ tham 

gia NCKH

Toàn thể 

CBGD

Trưởng các 

Bộ môn

Tham gia Hội 

nghị KH cơ 

khí toàn quốc

Tham gia theo phân 

công của trường 
Theo kế hoạch của trường 30/11/15

Trưởng các 

Bộ môn
3

Tham gia Hội 

nghị tổng kết 5 

năm NCKH

CBGD được 

phân công 

4

Tham gia 2 

nhóm phát 

triển sản phẩm 

chủ lực: Robot 

và xe không 

người lái

Tham gia theo phân 

công của trường
Cử CB tham gia các nhóm

Trưởng các 

nhóm nghiên 

cứu trọng 

điểm

Dự án báo cáo

Theo kế hoạch của trường 31/3/16
- Danh sách cán bộ có bài báo tham gia hội 

nghị

2

31/12/15

5

Tổ chức cuộc 

thi học thuật 

cho SV

2 cuộc thi 

CÔNG TÁC TÀI CHÍNH VÀ CƠ SỞ VẬT CHẤT

Phó khoa phụ 

trách NCKH ( 

Thầy Vũ )

Phó khoa phụ 

trách NCKH ( 

Thầy Vũ )

Phó khoa phụ 

trách NCKH ( 

Thầy Vũ )

Trưởng khoa 

(Thầy Thịnh)

Phó khoa phụ 

trách NCKH ( 

Thầy Vũ )






